MESTO DUNAJSKA STREDA

INTERNA SMERNICA O POSTUPE PRI VEREJNOM
OBSTARAVANI

.81
Udel vipravy

1. Mesto Dunajska Streda (d’alej len ,,Mesto*) pri verejnom obstarivani plne uplatiiuje zikon
NR SR €. 25/2006 Z.z. 0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov. Tento interny predpis (dalej len »Smernica“) sa vydava za
UCelom spresnenia a zabezpedenia jednotného postupu verejného obstaravatela pri verejnom
obstaravani.

2. Mesto vo vietkych néleZitostiach v procese verejného obstardvania, ktoré nie su riefeng
vtejto smernici, sa riadi platnym zdkonom &. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*).

3. Mesto Dunajské Streda je vergjnym obstarédvatelom podla § 6 ods. 1 pism. b) cit. zdkona.
4. Touto smernicou sa riadi Mestsky urad v Dunajskej Strede a rozpoétové zariadenia mesta
bez pravnej subjektivity pri verejnom obstarévani tovarov, prac a sluZieb,

§2

Vykon innosti vo verejnom obstardvani

1. Centrélna evidencia a administrativa verejného obstarivania sa vedie na referdte
verejného obstardvania, rozvojovej stratégie a Strukturalnych fondov Utvaru primatora (d’alej
len ,referat).

2. Pdsobnost’ referdtu vo verejnom obstaravani je nasledovna:

a) metodicky riadit a  koordinovat  postupy verejného  obstardvania  Mesta,
b) zabezpe€ovat’ prostrednictvom externého dodavatela administrativny styk Mesta s
Uradnym vestnikom EU a Uradom pre verejné obstardvanie, &im sa rozumie spracovanie a
zaslanie oznimeni o vyhléseni postupov verejného obstaravania, oznimeni o vysledku
verejného obstardvania, prislusnych sprév v zmysle ustanoveni zakona, Statistickych hlasen{
a pod.

c) viest evidenciu prebiehajicich postupov verejného obstardvania v rozsahu zadivania
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zékaziek, a ostatnych zékaziek

¢) zabezpeCovat’ archiviciu ukonéenych postupov verejného obstaravania.



§3

Definicia zikladnych pojmov

1. Prieskumom trhu pri zadédvani zékaziek s predpokladanou hodnotou niZSou a sGasne
rovnou ako 1 000 EUR pri tovaroch , sluzbach, a stavebnych pracach beine dostupnych na
trhu  sa rozumie osobné, telefonické, elektronické zistovanie podmienok zabezpedenia
predmetu obstardvania, vlastné skdsenosti, porovnavanie cien v cennikoch, kataldégoch, na
internete,atd’.

3. Priamym zadanim bez prieskumu trhu pri zaddvani zdkaziek s predpokladanou hodnotou
do 1 000 EUR vratane pri tovaroch, sluzbach a stavebnych pracach sa rozumie uzavretie
zmluvy s uchddzaCom ( resp. vystavenie objednavky) , ktory bol tspeiny v predchadzajiicom
obdobi a plnenie zdkazky bolo uskutoénené riadne a k spokojnosti Mesta.

4. Zakazka na cely tejto smernice a podla zikona je zmluva/objedniavka s pefiaZnym
plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je
dodanie  tovaru, uskutofnenie stavebnych prac alebo  poskytnutie  sluzby.
5. Predpokladand hodnota zdkazky na téely tejto smernica sa urfuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty a pravidl4 jej vypoétu sit ustanovené v § 5 zékona.

§4

Finan¢né limity

1. V zévislosti od predpokladanej hodnoty zékazky, je zakazka nadlimitn4, podlimitn4, alebo
ani nadlimitn4, ani podlimitna.
2. Predpokladana hodnota zakazky na udely tejto smernice sa uréuje ako cena bez DPH v
priebehu kalenddrneho roka alebo podas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dobu
dlh3iu ako jeden kalendamy rok.
3. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnat sa pouZitiu postupov zadévania zikazky podla zakona.
4. Nadlimitnou zikazkou je zakazka, ktorej predpokladand hodnota je rovna, alebo vysiia,
ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zdviznym pravnym predpisom, ktory vyd4 trad
5. Podlimitnou zakazkou je zékazka, ktorej predpokladand hodnota je v priebehu
kalendarneho roka, alebo podas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlh3ie obdobie,
ako jeden kalenddrny rok niZ%ia, ako finan&ny limit podla § 4 ods. 3 a ide o z4kazku:
a) na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu okrem potravin, uskutonenie stavebnych
prac, alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu a je predpokladand hodnota je
rovnaka alebo vy$$ia, ako 1 000 EUR.
b) ktord nie je zakazkou podl'a pismena a) a jej predpokladand hodnota je

1. rovnaka, alebo vy§§ia ako 20 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaruy,

okrem potravin, alebo o zdkazku na poskytnutie stuZby alebo
2. rovnaka, alebo vys§$ia, ako 30 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto®nenie
stavebnych prac

¢) na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, ak predpokladana hodnota zdkazky je rovnaka,
alebo vy3sia ako 40 000 EUR.

§5

Postupy zaddvania nadlimitnych a podlimitnych zikaziek



1. Postupy zad4vania nadlimitnych a podlimitnych zikaziek Mesta sa riadia ustanoveniami
zakona, V profile verejného obstaravatela sa sibeZne zverejnia oznimenia avyzvy o
vyhléseni  podlimitnych a nadlimitnych zikaziek, ktoré s zaslané na zverejnenie do
Vestnika Uradu pre verejné obstardvanie.  Pri podlimitnych zakaziek bez vyuZitia
elektronického trhoviska po takomto zverejneni mesto posiela vyzvu najmenej trom
bybratym zaujemcom,

2. Pri zadévani zdkaziek sa musi uplatiiovat’ princip rovnakého zaobchédzania, princip
nediskrimindcie uchddzaov, alebo zaujemcov princip transparentnosti, a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

3. Voii uchadzaom azdujemcom z&lenskych $tatov sa uplatnia rovnako vyhodné
podmienky pri zaddvani zékaziek, ako tie, ktoré sa uplatnia voti uchidzatom a zdujemcom
z tretich krajin pri vykondvani Dohody o vladnom obstaravani.

4. Ak verejny obstaravatel udell inej osobe, ktord podla tohto zdkona nie je vergjnym
obstardvatel'om, osobitné prévo, alebo vyluéné privo na poskytovanie sluZieb vykonavanych
vo verejnom zaujme, v zmluve, alebo v inom dokumente si musi vyhradif, Ze tito osoba
dodrZi princip nediskriminécie z hl'adiska ¥tdtnej prislusnosti, ak zad4dva zdkazku na dodanie
tovaru tretej osobe.

§6

Postupy zaddvania zikaziek, ktoré nie st nadlimitné ani podlimitné

1. Mesto pri zadavani zéakaziek, ktoré nie st ani podlimitné, ani nadlimitné ( v zmysle § 4
tejto smernice, ) je povinné pri jej zaddvani dodrZat' povinnosti podfa § 5 ods. 2. az 4.
a zabezpetit, aby vynaloZené niklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene. Ak je predpokladana hodnota zdkazky nebeZného charakteru ( v zmysle §9
zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarivani v zneni neskor$ich predpisov) podla prvej
vety rovnaka, alebo vy¥Sia neZ 1000 EUR a spliia zékonom stanovené, je verejny obstaravatel’
povinny v profile zverejnit’ zadévanie takejto zdkazky najmenej tri pracovné dni pred jej
zadanim. Ak je verejny obstardvatel v ¢asovej tiesni z ddévodu mimoriadnej udalosti
nespdsobenej verejnym obstardvateTom, ktori nemohol predvidat, zverejni jej zadanie
najneskor v defi zadania. Vzor formitu na zverejnenie zédkazky je v prilohe & 2 tejto
smernice.

2. Zastupcea prisluiného odboru/komisia menovand verejnym obstaravatefom pri vyhodnoteni
zdkazick, ktoré nie su ani podlimitné, ani nadlimitné ( v zmysle § 4 tejto smernice, ) je
povinny pouZzit formulir uvedeny v prilohe & 3, azaroveii odovzdaf kompletni
dokumenticiu na Referdt verejného obstaravania a §trukturdinych fondov najneskér do 3
pracovnych dni po vyrozumeni (spe$ného uchadzada.

§7

Priame zadanie zikaziek bez prieskumu trhu

1. Pri zaddvani zdkaziek do 1000 Euro sa prieskum trhu nebude vykonavat' okrem pripadov
uvedenych v &lanku § 3 ods. 3., pri dodrZiavani zdsad hospoddmnosti (vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zakazky budt primerané jeho kvalite a cene), pri obstarani sluZieb a
tovarov:

- projektova dokumenticia, odborné zdmery a analyzy

- sluzobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie a iné)

- prezentacie v dennikoch a ¢asopisoch



- ubytovanie ti€astnikov podujati organizovanych Mestom

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov

- sluzby spojené s poZiarnou ochranou

- pohonné hmoty do nadrZe vozidla.

2. Prieskum trhu sa nemusi vykonat’ ani pri ostatnych zakazkéch do 1000 Euro, ktoré nie st
uvedené v ods. 1, aviak len s pisomnym sihlasom primatora Mesta a to v pripadoch, ked
nastane mimoriadna situécia (najmi Zvelnd pohroma, havaria alebo situicia bezprostredne
ohrozujuca Zivot alebo zdravie Fudi alebo Zivoiné prostredie), kedy je pre Mesto nevyhnutné
postupovat’ priamym zadanim.

§8

Komisia

1. Mesto, v silade s § 40 zékona zriaduje na vyhodnotenie pontk pri zadavani zikazky
podlimitnej alebo nadlimitnej hodnotiacu komisiu s podtom &lenov najmenej 3. Clenov
komisie a nidhradnikov menuje primator Mesta.

2.Pri podlimitnych zdkazkich Mesto zriad'uje komisiu v pripade, ak je predpokladani
hodnota zdkazky vy$ia alebo sa rovn4 alebo vysSia nez 40 000 Euro ak ide o dodanie tovaru,
alebo poskytnutie sluZieb, a 200 000 euro ak ide o uskutodnenie stavebnych prac; pri jej
zriad’'ovani sa postupuje podla §40 zikona. .

3. Clen komisie musi spifiat podmienky odborného vzdelania alebo odbornej praxe
zodpovedajucej predmetu zikazky a bezithonnosti (§ 40 ods. 1 az 5zékona}.
4, Statutarny organ, vediici zamestnanci alebo ini zamestnanci mesta, ktori mézu z titulu
svojho pracovného zaradenia alebo funkcie priamo alebo sprostredkovane ovplyviiovat
rozhodovanie alebo konanie &lena komisie, nesmui nijakym spésobom ovplyviiovat’ jeho
rozhodovanie a konanie ako &lena komisie s cielom zabezpetit prospech niektorému z
uchadzacov alebo zdujemcov.

§9

Evidencia a archivicia

1. Za ugelom sprehladnenia kore$pondencie tykajicej sa verejného obstarivania Mesta,
vyzvy na predkladanie ponuk aoznimenia o vysledku verejného obstarivania sa eviduju
v Registri verejného obstarivania ( Vzor: Priloha &.1). Tato koreSpondencia neprechadza cez
centralnu elektronicki evidenciu poty (Modul Registracia), kde je vedena ostatni
koreSpondencia Mesta.,

2. Register verejného obstaravania je umiestneny na referate verejného obstardvania,
rozvojovej stratégie a $trukturalnych fondov.

3. Archivicia ukonéenych postupov verejného obstardvania je taktieZ v naplni &innosti
referitu  verejného  obstardvania, rozvojovej stratégie a Strukturdlnych  fondov
4. Mesto zverejni raz Stvrtroéne v profile sthrnnG spravu o zdkazkach, ktoré nie st ani
nadlimitné, ani podlimitné s cenami vy§imi ako 1000 Euro, v ktorej pre ka¥du zékazku
uvedie najmé

- hodnotu zakazky

-predmet zdkazky

-identifikaciu tspe$ného uchadzada



§ 10
Priprava plinu verejnych obstaravani

1. Na zaklade schvéleného rozpoétu na nasledujici rok, kazdy odbor Mesta pripravi vlastny
plan verejnych obstaravani na nasledujici rok. Plany sa pripravia do 30. novembra
prislu$ného roku.

2. Referat verejného obstaravania, rozvojovej stratégie a §trukturdlnych fondov zosumarizuje
plany verejnych obstardvani prisluinych odborov a pripravi plan verejnych obstaravani Mesta
na nasledujuci rok v termine najneskér do 15. decembra prisluiného roku.

3. Plan verejnych obstardvani po schvaleni mestskym zastupitel'stvom sa zverejni v profile
Mesta.

§11
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia

1. Za dodrZanie ustanoveni tychto pokynov pri verejnom obstaravani su zodpovedni
zamestnanci Mesta.

2. Dfiom uéinnosti tejto smernice sa zru¥ujii Interné smernice o postupe pri verejnom
obstaravani zo diia 26.2.2010 v zneni Dodatku €.1 zo diia 26.4.2011.

3. Neoddelitel'nou sucastou tejto smernice je Priloha €. 1: Vzor registra pre verejné
obstardvania, Priloha ¢&. 2: Zverejnenie zadani zdkaziek s vy$Sou predpokladanou hodnotou,
ako 1000 EURO, ktoré nie si ani nadlimitné , ani podlimitné Priloha ¢. 3 Zaznam
z vyhodnotenia zékaziek s vy$Sou PHZ ako 1000 Euro , ktoré nie st ani podlimitné , ani
nadlimitné.

4. T4to smernica nadobuda G¢innost’ 1. jila 2013.

V Dunajskej Strede, 26.06.2013

2\
J[TDr.IjE}os Zoltan

primator mesta




MESTO DUNAJSKA STREDA

MESTSKY URAD
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda
ICO: 00305383 o DIC: 2021129968

Priloha ¢&.1
Vzor na vedenie zakaziek v ramci Registra:

Register verejnych obstardavani

Nazov zdkazky Cislo Adresat Obsah Zaslané Zodpovednia
dokumentu diia osoba
Lunapark chodniky 1-VO LUNA KOREKT Vyzva na |4.3.2010 Ing.Hervay
spol. S.r.o. predloZenie
ponuky
2-VO LUNA HOLD spol. | Vyzva na | 4.3.2010 Ing.Hervay
5.1.0., predloZenie
ponuky
3-VO LUNA EKOM PLUS | Vyzva na|4.3.2010 | Ing.Hervay
S.I.0. predloZenie
ponuky
4-VO LUNA KOREKT Oznamenie | 26.3.2010 | Ing.Hervay
spol. S.r.o0. o vysledku
sut'aze
5-VO LUNA HOLD spol. | Oznamenie | 26.3.2010 | Ing.Hervay
$.I.0., o vysledku
sut'aze
6-VO LUNA EKOM PLUS | Oznamenie | 26.3.2010 | Ing.Hervay
8.I.0. o vysledku
sutaZe




Priloha & 2

Zverejnenie zadan{ zékaziek s vy§Sou predpokladanou hodnotou, ako 1000 EURO, ktoré nie
st ani nadlimitné , ani podlimitné ( tovary ( okrem potravin) a sluzby, ktoré nie be¥ne
dostupné na trhu do 20 000 Euro, stavebné price, ktoré nie st bezne dostupné na trhu do
30 000 Euro a potraviny do 40 000 Euro)

Poradové Predmet Specifikicia | Datum Détum Kontakt (
gislo zadania predmetu Zverejnenia ukontenia emailovi
obstardvania | zadania( vyzvy adresa)
VYZVY)




Priloha é.3

Zaznam z vyhodnotenia zékaziek s vy$§ou PHZ ako 1000 Euro , ktoré nie si ani podlimitné ,

ani nadlimitné

I. Verejny obstaravatel’: Mesto Dunajskd Streda, Hlavna 50/16, 929 01 Dunajské
Streda
II. Predmet obstardvania
Opis :
Predpokladana hodnota zakazky:
III.  Déatum zverejnenie zadania v profile verejného obstaravatela:
IV.  Datum ukondenia vyzvy
V. Poradie uchadzaCov podl'a hospodérnosti ziskania predmetu obstarivania
Poradové Meno Sidlo ICO Cena Poradie
gislo
uchddzaca
VI.  Odévodnenie vyberu najispesnejsieho uchidzada
VIL  Identifikdcia vyldenych uchadzadov a oddvodnenie vyligenia pontik v pripade,
ak bol niektory uchadza¢ vylaceny
VIII.  Od6vodnenia vyli¢enia mimoriadne nizkych poniik
IX.  Dbdvody zrudenia pouZitého postupu zadidvania zakazky
Datum a podpis kompetentnej osoby/Elenov komisie
X, Potvrdenie o odovzdani dokumenticie o zrealizovanej zdkazke verejného
obstaravania na referat verejného obstardvania a Strukturélnych fondov
Potvrdzujem, ¥e diia........ mi bola odovzdana kompletnd dokumenticia o vy$ie uvedenej

zakazke v sulade s Internou smernicou o postupe pri verejnom obstaravani

Meno preberajlicej osoby: Mgr. Maridn Herceg




